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Studijní plán Evropského vzdělávacího centra pro obchodní angličtinu - elementární úroveň (Level 1)

Všechna práva vyhrazena: EVROPSKÉ VZDĚLÁVACÍ CENTRUM, s.r. o.

Věnováno památce velkého českého učitele Jana Amose Komenského (škola hrou).

Vypracováno na základě profesního rámce ALTE pro pracovní jazykové kompetence a knih nakladatelství Cambridge University Press. Všechna práva vyhrazena. © 2004 Evropské vzdělávací centrum, Bc. Tomáš Morávek, IČ: 67489435, DČ: CZ7904013249.

Tento studijní plán je určen všem studentům/tkám, kteří již získali jisté znalosti angličtiny, odpovídající úrovni ALTE Breakthrough level, a kteří potřebují angličtinu pro práci a pro život.

Tento studijní plán popisuje, jak studenti/tky na elementární úrovni dosahují v obchodní angličtině jazykové kompetence ALTE Level 1 a jak jsou připravováni ke studiu navazujícího studijního plánu obchodní angličtiny mírně pokročilé úrovně (Level 2).

Cílová úroveň:

ALTE Waystage Level

Council of Europe A2

Pracovní jazykové kompetence podle profesního rámce ALTE:
Poslech/Mluvení:

Dokážu formulovat jednoduché požadavky vztahující se k mému zaměstnání, např. „Chci si objednat 25 …“.

Čtení: 

Rozumím většině krátkých zpráv a příruček, jejichž obsah lze předvídat a které se vztahují k oblasti mých odborných znalostí, pokud mám na tento úkol vymezen dostatek času.

Písemný projev:

Umím psát krátké všeobecné dopisy/poznámky se žádostí ke kolegovi nebo známé kontaktní osobě v jiné firmě.

The syllabus follows mainly Cambridge English 365 Student’s Book 1:

Studijní plán vychází z  učebnice Cambridge English 365 Student’s Book 1:

Tento kurz se zaměřuje jak na obchodní angličtinu, tak i na angličtinu obecnou. Kromě rozvíjení základních jazykových kompetencí/dovedností dosahujících úrovně ALTE Level 1  (čtení, psaní, mluvení a poslech) se kurz soustředí i na obchodní komunikaci a rozšiřování slovní zásoby potřebné pro práci, společenskou komunikaci a cestování. 

V Evropském vzdělávacím centru se klade velký důraz na rozvoj komunikačních schopností studenta/tky.Vyučující se snaží v rámci možností (s ohledem na srozumitelnost výkladu) co nejdříve mluvit cizím jazykem a co nejdříve tak konfrontovat studenty/tky s kontaktem cizího j jazyka. Cílem je co nejvíce zapojit studenty/tky: tzn., aby co nejméně mluvil vyučující a aby co nejvíce mluvil student/tka. Pro bližší informace doporučujeme nastudovat kurikulární dokument Evropského vzdělávacího centra.

Units (kapitoly):
1 kapitola, cca 2 až 2,5 výukových hodin

· Nice to meet you (Těší mě)

· Helping people to learn (Pomoci lidem dozvědět se informace)

· Have a good weekend (Hezký víkend)

· North and south (Sever a jih)

· Health care – public or private? (Zdravotní péče – veřejná nebo soukromá?)

· Downtown Barcelona (Do centra Barcelony)

· Changing workspace (Změna pracovního prostoru)

· The A team (Tým A)

· I love Chicago (Miluju Chicago)

· Eating around the world (Jídlo na různých místech světa)

· Nice work (Příjemná práce)

· Do you salsa? (Tančíš salsu?)

· Chanel (Značka Chanel)

· Médicines Sans Frontieres (Organizace Médicines Sans Frontieres)

· Trekking in Nepal (Cestování po Nepálu)

· Project Stockholm (Projekt Stockholm)

· Workplace communication (Komunikace na pracovišti)

· Slow food (Pomalé jídlo)

· Living in Hong Kong (Život v Hong Kongu)

· Online (Online)

· Beirut Intercontinental (Hotel Beirut Intercontinental)

· Working for Rolls Royce (Pracovat pro Rolls Royce)

· Start up (Rozjezd)

· I buy money (Kupuju peníze)

· Driving to Romania (Jet autem do Rumunska)

· Out of order (Mimo provoz)

· Teaching T’ai Chi (Učení T’ai Chi)

· Perfect planning (Dokonalé plánování)

· A changing world (Měnící se svět)

· Jets and pets (Letadla a domácí mazlíčci)

Language focus (gramatická látka):

Za každých 6 až 7 výukových hodin by měl být probrán jeden úsek gramatiky.

· The present simple (Přítomný čas prostý)

· “There is/are…” (“Tady je/jsou…”)

· Countable and uncountable nouns (Počitatelná  a nepočitatelná podstatná jména)

· “Some” and “any” (“Nějaký/á/é”)

· “A lot of“ (“Hodně”)

· Comparative and superlative adjectives (Druhý a třetí stupeň přídavných jmen)

· The past simple (Minulý čas prostý)

· The present continuous (Přítomný čas průběhový)

· “Should” and “have to” (“Měl/a by” a “muset”)

· “Many”, “much”, “a few”, “a little” (“Hodně” a “několik/trochu” u počitatelných a nepočitatelných substancí)

· The present perfect (Předpřítomný čas)

Vocabulary (slovní zásoba):

· Job responsibilities (Náplň práce u  různých zaměstnání)

· Your free time (Tvůj volný čas)

· People and organizations (Lidé a organizace)

· Location (Poloha/umístění) 

· Shopping (Nakupování)

· Describing people at work (Popisování lidí v práci)

· City life (Život ve velkoměstě)

· Work (Práce)

· Verbs and nouns for sport and physical activities (Slovesa a podstatná jména pro sporty a fyzické activity)

· Organisational structure (Struktura organizace)

· Holidays and travel (Dovolená a cestování)

· Communication verbs (Komunikační slovesa)

· Food and drink (Jídlo a pití)

· Computers and the Internet (Počítače a internet)

· Hotels and hotel service (Hotely a hotelové služby)

· Money and business finance (Peníze a obchodní finance)

· Money and shopping (Peníze a nakupování)

· Words and expressions for problem solving (Slova a výrazy pro řešení problému)

· Health (Zdraví)

· Describing change (Popisování změny)

· Learning for life (Učení se pro život)

Communication at work (komunikace v zaměstnání):

· Telephoning 1: getting information (Telefonování 1: získávání informací)

· Telephoning 2: taking messages (Telefonování 2: předávání vzkazů)

· Meeting a visitor at the airport (Setkání s hostem/návštěvou na letišti)

· Emails 1: giving your emails a clear structure (Emaily 1: jak napsat přehledný a jasný email)

· Welcoming a visitor to your organisation (Uvítání návštěvy ve vaší firmě)

· Emails 2: replying to emails (Emaily 2: odpovídání na emaily)

· Telephoning 3: arranging meetings (Telefonování 3: domlouvání schůzek)

· Helping visitors (Pomáhání hostům/návětěvě)

· Telephoning 4: solving problems by phone (Telefonování 4: řešení problémů po telefonu)

· Emails 3: arranging meetings by email (Emaily 3: domlouvání schůzek emailem)

Final test:

Závěrečný test:

Závěrečný test by měl být vykonán nezávislou/lým vrchní/m examinátorkou/em. Každý/á student/ka by mě/al prokázat své dovednosti ve: čtení, psaní, poslechu, mluvení a užití jazyka. Každý/á student/ka by rovněž mě/al prokázat své znalosti v: gramatice, obecné slovní zásobě, obchodní komunikaci, výslovnosti, obchodní slovní zásobě a společenských frázích. Pokud prokáže odpovídající úroveň těchto pěti dovedností, je mu/jí vydán profesní certifikát Evropského vzdělávacího centra. Na certifikátu je uvedena Elementární úroveň.  Student/ka také může dále pokračovat ve svém studiu.

Knihovna a knihkupectví

Library and bookshop

Všechny knihy od nakladatelství Cambridge University Press jsou k dispozici v knihkupectví Evropského vzdělávacího centra za výhodné ceny. Všechny hlavní, doporučené, podpůrné a jakékoliv další knihy jsou k dispozici v knihovně Evropského vzdělávacího centra, největší knihovně anglických učebnic ve Východních Čechách.

Hlavní učebnice:

· Cambridge English 365 Student’s Book 1 

Doporučená druhá hlavní učebnice:

· Cambridge English 365 Personal Study Book 1 

Hlavní zdroj poslechových cvičení:

· Cambridge English 365 Student’s Book Audio CD Set

Druhý hlavní zdroj poslechových cvičení:

· Cambridge English 365 Personal Study Audio CD / Cassette

Hlavní kniha pro učitele:

· Cambridge English 365 Teacher's Book

Další doporučené učebnice:

· Cambridge Business Goals 1 (Gareth Knight, Mark O'Neil, Bernie Hayden)

· Cambridge Business Explorer Level 1 (Gareth Knight and Mark O'Neil)

· Cambridge Getting Ahead (Sarah Jones-Macziola and Greg White)

· Cambridge Further Ahead (Sarah Jones-Macziola and Greg White)

· Longman Market Leader Elementary (David Cotton, David Falvey, Simon Kent)

· Longman Powerbase Elementary (David Evans)

· Longman Global Links (Keith Adams, Rafael Dovale, Angela Blackwell)

· Longman Workplace Plus Level 1 (Joan Saslow and Tim Collins)

· Macmillan In Company Elementary and Pre-intermediate (Simon Clarke)

· Oxford Quick Work (David Grant, Robert McLarty, Vicki Holett)

· Oxfrod Business Objectives (Vicki Holett)

· Oxford Business Basics (David Grant and Robert McLarty)

· Oxford Commercially Speaking (Mark Irvine and Marion Cadman)

· Oxford International Express (Liz Taylor and Adrian Wallwork)

Doporučené učebnice pro rozvoj dovedností v obchodní angličtině:

· Cambridge Essential Telephoning in English (Tony Garside and Barbara Garside)

· Oxford Handbook of Commercial Correspondence (A. Ashley) 

Doporučená podpůrná učebnice gramatiky:

· Cambridge Essential Grammar In Use (Raymond Murphy)

Doporučená podpůrná učebnice na rozšíření slovní zásoby:

· Cambridge English Vocabulary In Use Elementary (Michael McCarthy and Felicity O'Dell)

Doporučená podpůrná učebnice na kontrolu úspěšného rozšíření slovní zásoby:

· Cambridge Test Your English Vocabulary In Use Elementary (Michael McCarthy and Felicity O'Dell)

Doporučené kopírovatelné knihy:

· Cambridge Business English Activities (Jane Cordell)

· Cambridge Writing Extra (Graham Palmer)

· Cambridge Speaking Extra (Mick Gammidge)

· Cambridge Listening Extra (Miles Craven)

· Cambridge Reading Extra (Liz Driscoll)

· Longman Business English Teacher's Resource Book

· Longman Games And Activities (Peter Watcyn-Jones)

· Longman Beginners' Communication Games (Jill Hadfield)

· Longman Elementary Grammar Games (Jill Hadfield)

· Oxford Business Communication Games (Angela Lloyd and Ann Preier)

Doporučené rozvojové metodické knihy pro učitele:

· Longman How To Teach English (Jeremy Harmer)

· Longman How To Teach Grammar (Jeremy Harmer)

· Longman How To Teach Pronunciation (Jeremy Harmer)

· Longman How To Teach Vocabulary (Jeremy Harmer)

· Longman How To Teach Writing (Jeremy Harmer)

· Cambridge Teaching Adult Second Language Learners (Heather McKay and Tom Abigail)

· Cambridge Beginning To Write (Arthur Brookes and Peter Grundy)

· Cambridge Planning Lessons and Courses (Tessa Woodward)

· Cambridge Five-Minute Activities (Peny Ur and Andrew Wright)

· Cambridge Drama Techniques in Language Training (Alan Maley and Alan Duff)

· Cambridge Working with Words (Ruth Grains and Stuart Redman)

· Cambridge Grammar Practice Activities (Penny Ur)

· Cambridge Keep Talking (Friederike Klippel)

· Cambridge Discussions that Work (Penny Ur)

· Cambridge Games for Language Learning (Andrew Wright, David Betteridge and Michael Buckby)

· Cambridge Lessons from Nothing (Bruce Marsland)

Doporučená hlavní kniha školitele / metodika učitelů:

· Cambridge A Course In Language Teaching (Penny Ur)

· Longman How To Teach English (Jeremy Harmer)

· European Common Framework For Languages (Council Of Europe)

· European Education Centre’s Syllabus and Curricular Document

Použitá literatura a internetové zdroje:

· European Common Framework for Languages (Modern Language Division, Strasburg, Council of Europe, Cambridge University Press)

· Společný evropský referenční rámec pro jazyky, český překlad (Mgr. Jaroslava Ivanová a kolektiv, Univerzita Palackého v Olomouci)

· English 365 Student's Book (Bob Dignen, Steve Flinders, Simon Sweeney)

· www.alte.org
· www.msmt.cz  

· www.cambridge.org/elt
· www.longman.com 

6. 7. 2004 Bc. Tomáš Morávek, Mgr. Lenka Ježková.
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